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Taakomschrijving Penningmeester

Algemeen

De penningmeester is verantwoordelijk voor het financiéle beheer van de volleybalvereniging. Hij/zij
zorgt voor een gezonde financiéle basis door middel van het beheren van inkomsten en uitgaven, het
opstellen van financiéle rapportages en het adviseren van het bestuur over financiéle beslissingen.

Belangrijkste taken en verantwoordelijkheden:

Financieel beheer

Beheren van de bankrekeningen en kasmiddelen van de vereniging.
Uitvoeren van betalingen bij facturen en declaraties.
Trainersvergoedingen uitbetalen.

Verwerken van inkomsten zoals contributies, subsidies en sponsorgelden.
Toezicht houden op de begroting en hoe we er financieel voorstaan.

Beheren van ons mobiele PIN-apparaat: de SumUp.

Contributie en inning

Uitvoeren incasso van contributie via internetbankieren, op aangeven van de
ledenadministratie.

Innen contributie van leden die gebruik maken van een subsidieregeling.

Bewaken van tijdige betaling van de contributies. In voorkomend geval contact opnemen met
leden die (nog) niet betaald hebben.

Boekhouding en rapportage

Bijhouden van een overzichtelijke en correcte boekhouding.
Opstellen van financiéle verslagen en de jaarrekening.
Jaarlijks kascontrole organiseren.

Presenteren van de financiéle situatie tijdens bestuursvergaderingen en de Algemene Leden
Vergadering.
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Begroting en financiéle planning
e Opstellen van de jaarlijkse begroting in samenwerking met het bestuur.

e Adviseren over financiéle beleidskeuzes en investeringen.

Subsidies en sponsoring
e Aanvragen van subsidie bij de Gemeente Berkelland.

e Versturen van facturen naar sponsoren en controleren of die betaald worden.

e Sponsoren uitnodigen voor startborrel of eindfeest.

Gewenste vaardigheden en eigenschappen:

o Affiniteit met financién, boekhouding en/of administratieve werkzaamheden.

e Nauwkeurig en betrouwbaar in het beheren van geldstromen.
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e Proactief en communicatief sterk, in staat om financiéle zaken helder te presenteren.

Ervaring met boekhoudsoftware of bereid om dit te leren (Sportlink in dit geval).

Betrokken bij de vereniging en bereid om samen te werken met andere bestuursleden.
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